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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

10000 Zagreb, Ul. grada Vukovara 78, P.P. 1034
Telefon: 61 06 111, Telefax: 61 09 201

KLASA: 119-01/21-01/17
URBROJ: 525-05/0039-21-28
Zagreb, 11. studenog 2021.

Ministarstvo poljoprivrede sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine®, broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12,
49/12, 37/13, 38/13, 138/15 - Odluka USRH, 61/17, 70/19 1 98/19) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
MINISTARSTVO POLJOPRIVREDE

Ministarstvo poljoprivrede poziva drzavne sluzbenike i sluzbenike tijela lokalne 1
podrugne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa
za premjestaj u Ministarstvo poljoprivrede na sljede¢a radna mjesta:

4. GLAVNO TAJNISTVO

4.1. Sektor za ljudske potencijale, uredsko poslovanje i sigurnosne poslove
4.1.1. Sluzba za upravljanje ljudskim potencijalima
4.1.1.3. Odjel za izobrazbu

visi struéni savjetnik redni broj 36. — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavrien preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski 1
diplomski sveucilisni studij 1li specijalisticki stru¢ni studij iz podrucja drustvenih znanosti
najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit I. razine

znanje engleskog jezika

- osnovno znanje rada na osobnom racunalu

Opis poslova:

- izraduje posebne programe izobrazbe za sluzbenike:

- sudjeluje u provodenju izobrazbe i izradi vjezbenickih. prilagodbenih programa te
studijskih programa izobrazbe:

- prati pohadanje op¢ih i posebnih programa izobrazbe za sluzbenike:

- obavlja poslove vezano uz donosenje godisnjeg plana izobrazbe za Ministarstvo 1 poslove
osobnih planova sluzbenika i namjestenika Ministarstva:



- sudjeluje u utvrdivanju potreba edukacije, te primjene iste; _ _

- sudjeluju u EU obrazovnim programima i organizaciji programa izobrazbe potrebnih
sluzbenicima Ministarstva na temelju godi$njeg plana izobrazbe;

- priprema prijedloge ugovora o medusobnim pravima i obvezama po osnovi upuéivanja na
stru¢no osposobljavaju i usavrsavanje: .

- suraduje s mentorima i po potrebi ih savjetuje sukladno propisima i internim aktima;

- vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima u djelokrugu Odjela;

- vodi postupak prijma na stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa;

- brine o izvrSavanju obveza sluzbenika iz podrucja izobrazbe:

- prikuplja informacije o programima izobrazbe;

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

4.1.2. Sluzba za uredsko poslovanje i sigurnosne poslove
4.1.2.2. Odjel za sigurnosne poslove i zastitu na radu

voditelj Odjela redni broj 48. — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilidni studiji ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podruja drustvenih
znanosti polje pravo ili socijalne djelatnosti ili tehni¢kih znanosti

- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

- znanje engleskog jezika

- osnovno znanje rada na osobnom rac¢unalu

- polozen ispit iz zastite na radu

- 1zdan odgovarajuci certifikat o obavljenoj sigurnosnoj provjeri

Opis poslova:

- upravlja i rukovodi radom Odjela;

- planira i koordinira obavljanje poslova Odjela;

- rasporeduje. daje upute i prati izvrSavanje poslova u Odjelu:

- koordinira izradu planskih dokumenata iz djelokruga rada Ministarstva:

- sudjeluje u predlaganju pravnih osoba i objekata posebno vaznih za obranu RH te kriti¢nih
infrastruktura iz djelokruga poljoprivrede te utvrdivanju njihovih obveza:

- provodi upravni nadzor na podru¢ju sigurnosti, obrane i zastite iz djelokruga Ministarstva;

- brine o postupanju s klasificiranim podacima. sukladno propisima iz podru¢ja informacijske
sigurnosti;

- koordinira aktivnosti sudjelovanje drzavnih sluzbenika i namjeStenika te civilnih struénjaka
iz djelokruga poljoprivrede u mirovnim i drugim aktivnostima u inozemstvu:

- obavlja poslove koordinacije u svezi rada registra ili kontrolne to¢ke za prijem i razmjenu
medunarodnih neklasificiranih i klasificiranih podataka:

- koordinira aktivnosti koje se odnose na potporu zemlje domacina iz djelokruga rada
Ministarstva u svezi opskrbe proizvodima i uslugama snagama zemalja partnera na
podru¢ju Republike Hrvatske:

- obavlja poslove vezano uz podru¢je zastite i spasavanja. zadtite na radu i zadtite od pozZara
te tjelesnu i tehnicku zastitu osoba i imovine Ministarstva:

- obavlja poslove u vezi pripreme. organizacije i provedbi viezbi te osposobljavanja
sluzbenika i namjestenika iz podrucja zastite na radu. zastite od pozara. obrane i s1gurnosti:

- obavlja poslove u vezi provedbe zakonskih i podzakonskih propisa iz zastite na radu:



- suraduje s tijelima inspekcije rada, zavodom nadleznim za zaStitu zdravlja 1 sigurnost na
radu te ovlastenim ustanovama i trgovackim drustvima koji se bave poslovima zastite na
radu;

- suraduje sa stru¢nim sluzbama 1 specijalistima medicine rada:

- prijavljuje ozljede na radu i ispunjava Obrasce prijave o ozljedi na radu;

- obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

4.2. Sektor za pravne poslove
4.2.1. Sluzba za normativne poslove
4.2.1.1. Odjel za izradu propisa

samostalni upravni referent redni broj 56. — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavrien preddiplomski i diplomski sveugilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz podrucja drustvenih
znanosti polje pravo

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje engleskog jezika

osnovno znanje rada na osobnom rac¢unalu

1

Opis poslova:

- sudjeluje u planiranju izrade i izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga
Ministarstva, ukljuéujué¢i uskladivanje zakonodavstva iz djelokruga Ministarstva s
propisima EU, u suradnji s drugih ustrojstvenim jedinicama Ministarstva;

daje misljenja, primjedbe i prijedloge na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz
djelokruga Ministarstva:

objedinjuje primjedbe i prijedloge na prijedloge propisa iz djelokruga drugih tijela drzavne
uprave;

pruza struénu pomo¢ drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva iz podruéja izrade
propisa i zakonodavstva EU;

sudjeluje u radu stru¢nih i drugih povjerenstava i radnih tijela Ministarstva:

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

4.2.2. Sluzba za opée pravne poslove, upravne i sudske postupke
4.2.2.2. Odjel za upravne i sudske postupke

visi struéni referent redni broj 66. — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

- zavrien preddiplomski sveu¢ilisni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine
iz podru¢ja drustvenih znanosti polje pravo ili ekonomija ili polje interdisciplinarnih
drustvenih znanosti grana javna uprava

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- polozen drzavni ispit II. razine

- poznavanje engleskog jezika

- osnovno znanje rada na osobnom racunalu




Opis poslova:

obavlja stru¢ne poslove vezane uz naplate kamata i uplate predujmova u ovr§nim, parni¢nim
1 steCajnim postupcima;

suraduje s poslovnim bankama u prikupljanju potrebne dokumentacije vezane uz ovrine,
parnicne i stecajne postupke oko naplate kredita;

suraduje s Agencijom za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju;

prikuplja dokumentaciju radi naplate poticaja po inspekcijskim rjesenjima;

priprema dokumentaciju potrebnu za postupke naplate potrazivanja Ministarstva; .
uspostavlja i vodi evidenciju o ustanovama iz djelokruga Ministarstva osnovanih posebnim
propisima;

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

4.3. Sektor za informacijske sustave i upravljanje imovinom
4.3.2. Sluzba za upravljanje imovinom
4.3.2.1. Odjel za poslovne prostore, tehni¢ke i pomoéne poslove

viSi struéni savjetnik redni broj 76. — 1 izvrsitelj/ica

Struéni uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i1
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podrucja drustvenih
ili tehnickih znanosti

najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

polozen drzavni ispit II. razine

poznavanje engleskog jezika

0snovno znanje rada na osobnom rac¢unalu

Opis poslova:

obavlja poslove pripreme i izrade akata i dokumentacije vezane uz zakup i koristenje
poslovnih prostora

priprema i provodi nacin odrzavanja (servisiranja) uredaja i opreme GIP-ova (grani¢nih
inspekeijskih postaja).

brine o tekucem i investicijskom odrzavanju svih poslovnih prostora Ministarstva na
podru¢ju Republike Hrvatske:

priprema podatke za evidenciju (baza podataka) poslovnih prostora i obraduje zahtjeve
vezane uz prikupljanje potrebnih podataka ostalih ustrojstvenih jedinica. te priprema
dokumentaciju vezanu uz izmjenu statusa poslovnih prostora u odnosu na koriStenje
infrastrukturne mreze (el. energija, voda, odvodnja. plin. fiksna telefonija 1 ostale
komunalne obveze):

nadgleda radove prilikom uredenja poslovnih prostora:

vodi baze podataka/evidencije poslovnih prostora:

sudjeluje u pripremi i provodenju nacina osiguranja smjeStaja. uredenja. opremanja i
odrzavanja uredskih prostora sluzbenika Ministarstva:

pomaze u pripremi dokumentacije o izmjeni statusa poslovnih prostora u odnosu na
koriStenje infrastrukturne mreze (el. cnergija, voda. odvodnja. plin. fiksna telefonija i ostale
komunalne obveze):

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog

Poziva na mreznim stranicama Ministarstva poljoprivrede.



Prijaviti se mogu i drzavni sluzbenici odnosno sluzbenici tijela lokalne i podru¢ne

(regionalne) samouprave, odnosno sluzbenici iz javnih sluzbi koji nemaju polozen drzavni ispit
propisane razine, uz obvezu polaganja drzavnog ispita sukladno ¢lanku 56. Zakona o drzavnim
sluzbenicima.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresa

stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela te po mogucnosti adresa elektronicke poste), te
broj i naziv radnog mjesta na koje se osoba prijavljuje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:

Zivotopis

dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (presliku diplome)

dokaz o radnom iskustvu (obavezno elektroni¢ki zapis odnosno potvrdu o podacima
evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje iz koje je
vidljivo razdoblje radnog iskustva u odgovarajuéem stupnju obrazovanja — ne starije od
mjesec dana (nece se priznati kao dokaz dostavljena potvrda o stazu i plac¢i, s obzirom
da ne sadrzi potrebne podatke). Iz priloZenog dokaza mora biti vidljivo da je sluzbenik
radio na poslovima koji su uvjet za radno mjesto na koje se prijavljuje
uvjerenje/svjedodZbu o poloZzenom drzavnom stru¢nom ispitu, ako sluzbenik ima
polozen drzavni stru¢ni ispit

zadnje rjeSenje o rasporedu sluzbenika odnosno zadnji ugovor o radu

za radno mjesto redni broj 48. dokaz o poloZenom ispitu iz zastite na radu (ukoliko ga
kandidat posjeduje) te odgovarajuéi certifikat o obavljenoj sigurnosnoj provjeri (u
slu¢aju da kandidat ne posjeduje isti poslodavac ¢e ga naknadno traziti za kandidata)

Odabir kandidata koji ée biti pozvani na intervju bit ¢e izvrSen na temelju iskazane

motivacije. profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta.

Prijave se podnose putem elektronicke poste na adresu: zaposljavanje@mps.hr s

naznakom ..Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Ministarstvo poljoprivrede™.

RICA POLJOPRIVREDE

arija Vuckovic

MINI




